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• O ponto chave do Canva é que ele disponibiliza recursos como os templates pré definidos (Temas). Os templates são 

divididos em categorias: Redes Sociais; Documentos; Pessoal; Educação; Marketing; Eventos e Anúncios.

• Além da versão Web, está disponível também o aplicativo para smartphone com sistema Android ou IOS, gratuito, o qual pode 

ser baixado na Play Store.

É uma plataforma online (canva.com) para a criação e edição de materiais gráficos, como por exemplo: Cartaz, Convite, 

Panfleto, Plano de aula, entre outros.

• É importante ressaltar que o Canva está descrito totalmente em Português e oferece, aos assinantes, opções de pacote de 

acesso gratuito ou privado, com mais opções de funcionalidades da plataforma.

 O que é o Canva?
CANVA • NECAD | UEPA

Além disso, através da função de compartilhamento, o professor pode atuar com seus alunos de forma interativa e colaborativa 

na construção dos projetos.

Dispõe da Categoria “Educação” que envolve funcionalidades específicas da área, como por exemplo: Plano de aula, 

Infográfico, Folha de atividades, Mapa mental etc.

A plataforma apresenta uma gama de ferramentas e funções que disponibilizam, ao professor, uma vasta conexão de 

elementos para a produção de materiais didáticos; também oferece outras atribuições que podem auxiliar no ensino e 

aprendizagem.

Qual a importância do Canva para a educação?

 Para realizar seu cadastro no CANVA, basta acessar: canva.com

 Clique
na opção

“Registre-se”
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Neste tutorial vamos acessar com o Login e senha da conta do Gmail.

Há três opções de Registro: Conta do Gmail; Conta do Facebook ou registrar-se com um outro e-mail.

1 - Etapa: Cadastro

CANVA • NECAD | UEPA

Já realizado o cadastro, visualizamos a página inicial do Canva, a qual exibe as opções de criação o material. Clique em uma 

das opções para acessar sua página pessoal.

Dica: ao clicar no ícone da engrenagem é possível escolher 

o idioma que preferir.
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Na página de recursos o Canva já apresenta opções de TEMPLATES (os temas ou identidade visual que você vai atribuir ao 

seu material). Teremos os templates: Mídias Sociais; Para Você; Negócios; Marketing; Educação e Novidades.

2 - Etapa: Funcionalidades

CANVA • NECAD | UEPA

 Seu espaço para confecção e edição de material já está criado.
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2.1 - Etapa: Funcionalidades

CANVA • NECAD | UEPA

• Photos; • Ícones; • Produtos para impressão; • Ferramentas ; • Explore

Recursos: nessa funcionalidade você seleciona a melhor opção que define seu objetivo.

Blog do Canva: ao acessar o Blog você vai encontrar dicas e orientações para a produção de materiais de forma detalhada; 

basta clicar em uma das opções: • Dicas de Design; • Seu Negócio; • Educação; • Fotografia.
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2.2 - Etapa: Funcionalidades

CANVA • NECAD | UEPA

Planos do Canva: aqui você terá opções de pacote de acesso grátis ou privado com mais opções de funcionalidades da 

plataforma Canva, caso tenha interesse em assinar (Pro; Enterprise; Education ou Nonprofits).

Modelos de Templates como: Apresentação, Cartaz, Post para instagram, Animações para redes sociais e Vídeos.

Recomendados para você
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Todos os seus designs:

CANVA • NECAD | UEPA

Todos os seu projetos editados ficarão salvos neste espaço.

Compartilhado com você:
Todos os materiais compartilhados com você ficam armazenados nesta área.
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Kit de marca

CANVA • NECAD | UEPA

 São funcionalidades e modelos específicos para a elaboração de uma logomarca.

Criar uma equipe
Você utiliza esse espaço para a inclusão de uma equipe. O membros da equipe e você podem construir e editar um 

determinado projeto.
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Todas as pastas

CANVA • NECAD | UEPA

Seus projetos ficarão salvos nesta opções e você vai poder acessar, editar ou organizar quando desejar.

Lixeira
Seus designs excluídos estarão nesse ambiente. Você terá um prazo de 30 dias para resgatá-los antes que eles sejam 

excluídos definitivamente.
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3 - Etapa: Criação / Painel de funcionalidade

CANVA • NECAD | UEPA

 Para este tutorial vamos utilizar a opção de elaboração de um “Cartaz”.

 Opções para criação

 Painel de funcionalidades para a etapa de criação.
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CANVA • NECAD | UEPA

3 - Etapa: Criação / Painel de funcionalidade

4 - Redimensionar: Oferta de 

pacotes privados do Canva.

• Mostrar Guias

5 - Templates: modelos de temas.

• Mostrar Sangria

• Mostrar Margens

1 -  Home: Retorna a página inicial.

2 -  Arquivo:

• Nomear seu arquivo

• Criar um novo design

• Salvar

3 - Ver:

• Visualização de Rolagem

• Salvar em Pasta

• Histórico de versões

• Visualização em Grade 

• Mostrar Réguas

• Fazer uma cópia

• Ajuda

• Comentários resolvidos

• Baixar

• Visualização em Miniatura

1 2 4

8 - Elementos: são opções de:

• Gráficos

projeto pode ter uma

trilha sonora a partir

7 - Fotos:  Fotos e imagens por 

temas para anexar no seu projeto.

9 - Texto: Modelos de texto

dessa opção.

• Notas...

6 - Uploads: Baixe Imagens, Vídeos 

ou Áudio para inserir no seu 

projeto; outra opção é clicar no 

arquivo do seu computador e 

arrastar para a área de upload do 

Canva.

10 - Música: o seu

• Quadros

• Adesivos

• Formas

e fontes pré-definidos.

• Linhas

3
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11 - Vídeos: podem ser incluídos 

para apresentar sua arte.

12 - Fundo: modelos de plano de 

fundo organizados por temas e 

cores.

aplicativos de integração.

13 - Pasta: onde ficarão salvas 

imagens, fotos, músicas e vídeos 

que você baixar no Canva.

14 - Mais: são os aplicativos que 

interagem com o Canva, ou seja,

14
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CANVA • NECAD | UEPA

3 - Etapa: Criação

Passo 02: Selecione a opção de projeto a ser criado. Nesse Tutorial vamos utilizar a opção de “Cartaz”.

Passo 01: Clique em “Criar um design”.

Obs.: Se desejar retornar ao estado anterior da figura basta clicar na seta “Desfazer”.

Passo 03: Escolha o modelo de Templates desejado para iniciar a edição.

Passo 04: Templates selecionada. Agora vamos iniciar a edição do material.

Passo 05: Para facilitar a edição e melhorar a visualização aumente o Zoom na opção destacada abaixo.
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CANVA • NECAD | UEPACANVA • NECAD | UEPA

3 - Etapa: Criação
Passo 06: Para editar qualquer área do cartaz, basta selecionar o local e realizar as alterações.

Na aba superior temos as opções para a edição de texto (Fonte, Tamanho da fonte, Cor do texto, Negrito, Itálico, Alinhamento, 

Lista, Mais opções e a Lixeira para excluir o material).

Após selecionar a imagem desejada, basta clicar, segurar e arrastar a mesma para o local desejado do cartaz e soltar. Dessa 

forma você pode regular a imagem até ficar do tamanho adequado.

Passo 07: Para incluir uma imagem, vídeo ou audio no seu cartaz, basta selecionar a opção do mural do Canvas ou realizar um 

“Uploads” do seu computador.
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CANVA • NECAD | UEPA

3 - Etapa: Criação

Obs.: Toda a imagem que tiver o ícone que é uma coroa, escrito PRO, indicando que a mesma faz parte do pacote privado do 

Canva, e está disponível apenas para assinantes.

Passo 08: Para inserir qualquer uma das opções como Imagem, Foto, Ícones e outros elementos ao seu material basta clicar, 

segurar, arrastar e soltar no lugar desejado do seu material.

Passo 09: Você pode realizar várias edições no seu material, bastya selecionar a opção desejada (Plano de Fundo, Cor do 

material, Incluir vídeos entre outros). Selecionando a opção desejada na barra de ferramentas.

  Nestes ícones você pode:
Adicionar anotações;

Duplicar pagina (duplica a
pagina feita com as mesmas

informações) e Adicionar
pagina (gera outra página

em branco).
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CANVA • NECAD | UEPA

3 - Etapa: Criação
Passo 10: Salvar seu material. Clique na opção

“ARQUIVO”, na barra superior e escolha a melhor opção:

“Salvar ou Salvar em pasta”.

Aqui no tutorial vamos utilizar a opção “Salvar em pasta”.

Para salvar em pasta, basta adicionar um nome a mesma e

salva-la.

Observe que o arquivo já aparece salvo no “Ínicio” - menu

principal - na opção “Todas as suas pastas”.

NECAD
1 item
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CANVA • NECAD | UEPA

4 - Etapa: Compartilhamento / Publicação

02 - Selecione a opção “Todos os seus designs”;

01 - Retorne a página inicial;

03 - Clique uma vez no seu material para abrir o painel de opções;

Após salvar seu material, se desejar realizar o compartilhamento siga as seguintes instruções:

1

2

5

4

Após clicar no seu material, abrirá uma nova janela de opções:

04 “Compartilhar” - Na barra superior teremos , onde você pode incluir o e-mail de outros usuários para edição ou, somente, 

visualização do seus designs. Uma mensagem de compartilhamento do Canva chegará no e-mail dos usuários cadastrados.

05 - Outra forma de compartilhamento do seu material é copiar o link para edição e enviar.

Kelly.silva.braga@gmail.com
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CANVA • NECAD | UEPA

4 - Etapa: Compartilhamento / Publicação

Recomendado: Baixar, Compartilhar, Apresentar e Apresentar e gravar.

07 - Publicação / Compartilhamento através do Canva: você pode publicar seu material em tempo real, em suas redes sociais; é 

só clicar e incluindo seu login e senha de acesso da rede social desejada.

06 - Ao clicar no ícone “     ”, na barra superior, aparecerá um menu de opções:

Todos os seus designs ou Todas as suas pastas: Seus projetos ficarão salvos nessas opções e você vai poder acessar, editar 

ou organizar quando desejar.  Para rever sua Biblioteca Pessoal basta acessar  e inserir login e senha do seu Obs.: canva.com

e-mail cadastrado na plataforma Canva.
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Anotações
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Parabéns ! Você conc lu iu o módu lo de uso do
Canva . Agora , é só compar t i l ha r exper iênc ias e

conhec imentos em qua lquer lugar e em qua lquer
par te do mundo de forma d ig i ta l . : )

Para esc la recer qua lquer dúv ida ent re em contato
pe lo e-ma i l do Necad / UAB : uepa .necad@gmai l . com

necad@uepa .b r
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